Ha ocuoBy umana 119, craB 1. tauka 1. 3akoHa o OocHOBama cucTeMa 0Opa3oBama M BaCIUTarba
(,,Cmyxx0enu ['macauk PC* 6p. 88/17, 27/18 - mp. 3akoH, 6p.10/19, 6p.6/20,129/21 ), unana 40. Craryra
I'umuaswmje ,,.Besbko IlerpoBuh (mem. Op. 518-1/2022 ox 13.06.2022.), mikoicku ox0op je HA CETHUIIH
onpkanoj nana 13.07.2023. rogune, jeHOTIIACHO JOHEO:

ITPABUJIHUK O HAYNHY EBUJIEHTUPAIBA, KITACUPUKOBAIbBA,
APXUBUPAIBA U YYBAIbA APXUBCKE I'PABE 1 JOKYMEHTAPHOT
MATEPUJAJIA

| OIIIUTE OAPEJABE
Yaan 1.
OBUM NpPaBUIHUKOM YTBphyje ce HAuyMH EBHJCHTHpama, KIacCU(pUKOBaHWba, apXUBUpama U
qyBama apXMBCKe rpalje M JoKyMeHTapHOr marepujaia y [umnasuju ,.Bespko IlerpoBuh™ y
Combopy (y nabem Tekcty: Opra).

Yuaan 2.

[TocnoBu Ha eBUACHTHpABKY, KIACH(PHUKOBAKY, apXUBUPAKY U UyBamby apXUBCKe rpale u
JOKYMEHTapHOT MaTepujasia o0yxBarajy:

- IpUMame, Mperieaame U pacrnopehuBame MOIITe, MPUMIBEHE HEOCPETHOM MPEAajoM, TIPEKO
TIOIITE WJIM CPEJICTaBA CIIEKTPOHCKE KOMYHHKAIIN]E,

- eBHJICHTUPAE aKaTa M MPEMETa U JOCTaBIbamkhe UCTHX Y Pall,
- aIMUHUCTPATUBHO-TEXHUUKO oOpahuBame akaTa v MpeaMera,
- OTIpeMame TOIITe,
- apXHUBHpaKkE, KOPUIThEeme U CTPYYHO OJIpKABAFHE apXUBE,
- oabupame apxuBcKe rpahe U yHUIITaBame OE3BPETHOT TOKYMEHTApHOT MaTepHjaa,
- IpeJiaja apxXuBCKe rpahe HaIIe)KHOM UCTOPU]CKOM apXHUBY.
Ynan 3.

Cpa akTa, JONMHCH, TPUIO3M M OCTala JOKyMEHTa MOry OWTH y NanupHOM H
€JIEKTPOHCKOM OOJIUKY.



Hauwnn eBumeHTHpama, 3amTure U Kopuiihema eNeKTPOHCKHX JOoKyMeHaTa ypehyje ce
oceOHUM aKTOM O HauKHY €BHJICHTUPAA, 3alITUTE, U KOpUIIhema eIeKTPOHCKUX TOKyMEHaTa.

Opran y cBOM pajy KOPUCTH KOPHUCTH Ieyat(e).
Yaan 4.
Y okBHpY NOCJIOBA U3 YiaHa 2. IOjeMHN TePMUHM UMajy ciieaehe 3Haueme:

- Axt/ Ciy:k0eHun Q0muc je CBaKW MUCAHU cacTaB KOjuM ce mokpehe, Jpomnymasa, Meba,
MPEKK/Ia WK 3aBpIllaBa HEKU CIy>KOCHM MOCTYIIAK, a KOju caapKu cienehe nenose, 6e3 003upa
Jla JIM je HACTao y MHCAHOM WJIM EJIEKTPOHCKOM OONUKY: IMyH HA3UB M aJpecy MOIInIbaomna, Opoj
W JaTyM, Ha3uB U IMyHY aJpecy MpuMaola, KpaTtak calapikaj mpeaMera, Be3a Ball - Haml Opoj,
TEKCT aKTa, PUJIOT, MOTIHIC OBJIAINEHOT JIUIA ¥ OTUCAK CIIY>)KOSHOT Tevara,

- JlokyMeHT je 3amuc OWJIO KOje BpCTe, OOJIMKa M TEXHHMKE H3paZie KOju caapikKajeMm,
KOHTEKCTOM M CTPYKTYPOM IIpyXa JIOKa3 O aKTUBHOCTH KOjy TMPaBHO WM (DU3UYKO JIUIE
npeay3uMa, 00aBJba WIK 3aKJbyqyje TOKOM CBOj€ AETaTHOCTH WM JIMYHE aKTHBHOCTH,

- Ilpuuior je mucanu craB (IOKYMEHT, Tabia, rpadMKOH, IPTEK) KOjH Ce MPUIAKE Y3
CIIy>)kOCHU JTOTIHC pajIy JONMyHhaBama, 00jallmbaBamka WIN JIOKA3WBamkba CAIPKHHE CIIy)KOeHOT
JIOTIHCA,;

- IIpeamer je ckyn ciyxOeHUX AOMUCA W MPUJIOTa KOJU CE OJTHOCE Ha MCTO MHUTAKE U
YUHE LICJINHY;

- JlocHje je ckym mpeaMeTa KOju ce OJHOCE Ha MCTY MaTepHjy WIM HA MCTO MPABHO WIIH
(bU3UYKO JTHIIE;

- MacumMkiIa je apXMBCKa jJelHUIA KOJYy YMHU CKYNl JOKYMEHTapHOI MarepHjajia BUIIIE
npeaMeTa WK JOKyMeHaTa KOjU ce OJJHOCe Ha UCTY MaTepujy, aKTUBHOCT, Jlorahaj nin Ha HCTO
MPaBHO WM (PU3UYKO JIMIE, @ KOJU CE MOCIEe 3aBPIIEHOT IMOCTYNKa 4yBajy cpeheHH y UCTOM
OMOTY;

- Iucapunua/ IpujeMHa kaHmeJapuja je opraHU3alMOHa JSJMHUIA WK PAIHO MECTO
rae ce Bpue cienehu MOCIOBH: NpHjeM, OTBapame, Mperiiefame M pacrnopehuBame MoITe,
EBUJICHTHpPAhe W 3IPYKHUBAkE CIY)KOCHHX JIONHCA, JIOCTAaBJbaFE JOMHCA YHYTPAIIHIM
OpPraHU3alMOHUM jeIMHHUIIaMa, OTIpPEMame IOIITe, pa3Boheme Kao M HHUXOBO CTABJbABE Y
apXxUBY U 4yBam-c,

- JlIokyMeHTapHu MaTepHjaJ YuHe criucH, ¢pororpadcku U GpoHorpadCku CHUMIIM U Ha
JPYTH HAUMH CAaCTaBJbCHHU 3alMCU U TIOKYMEHTH, KEbHI'e U KapTOTEKa O €BUACHILUJU THX 3allHca,
3alHiCH y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY M JOKYMEHTa, Ka0 U MUKPO(DUIMOBH O HUMa NMPUMIbEHU U
HAaCTaJM y pajy perucrparype JOK Cy OJ 3Hauaja 3a TeKyhu paj, HacTao JEIOBamkEM U PajioM
CTBapaola, JI0K ce U3 mera He ogadepe apxuBcka rpaha. JlIokyMeHTapHU MaTepHjall IpeICTaBba
LEJIMHY JIOKyMEHTa WIM 3alica HacTaluX WIM NMPUMIBEHUX JeJIOBAEM U paZoM cyljexarta y



M3BOPHOM HJIH PEIIPOyKOBAHOM OOJIMKY TOKyMeHTa 0e3 003upa Ha hopmy U popMmaT Oenexema
Kao U MPOMKCaHE EBUJICHIIH]E O hEeMY;

- ApxuBcka rpaha je caB M3BOpPHM M penpoaykoBaHu (IMCaHH, I[PTAHH, HITAMITaHH,
dororpaducanu, MUKpPOPWIMOBAHW, CKCHHpPAHU WIH JAWTUTAIA30BAHHU CJIEKTPOHCKH 3aIlHC
HACTA0 M3BOPHO Y €JIEKTPOHCKOM OOJMKY HJIM Ha JPYTd HAa4YMH 3a0eNeeHH) TOKyMEHTapHU
MaTepHjall HaCTa0 y TOKY paja CTBapaolia KOju je O] 3Ha4aja 3a UCTOPH]jY, KYJITYpPY, YMETHOCT,
HAYKYy | IIPOCBETY U Ipyre APYyIMTBeHE o0mactu O0e3 0031upa Ha TO KaJjia ¥ IJie Cy HACTAIH U Ja JIH
Ce Hajla3e y YCTaHOBaMa 3aIllTUTE KYJATYPHHUX J00apa WK BaH e,

- JIoOKkyMeHTapHU MaTepHjaJjl ca POKOM YyBamha YMHH MaTepHjal KOjU je O] 3Hayaja 3a
texkyhu pax ['mMHa3uje Win MaTepurjain KOMe pOK YyBamba HHje UCTEKAO,

- ApxuBckd (oOHJ UYMHE CBH ApPXUBCKU NPEAMETH KOjU Cy HACTaJIH IIOCIOBAmHEM
I'umuasmje;

- CTBapaJian apxuBcke rpalje u JokymMeHTapHOT MaTepHjaJia je IPaBHO WIH PUIUIKO
JIUIIE YMjUM JIeJIOBaF-EM HACTaje apXUBCKa rpah)a u JOKyMEHTapHH MaTepH]jal,

- ApXHMBCKa jeIMHHIIA je peructpartop, (acuukia, KyTHja, CBEXKam, OMOT Yy KOjU C€
oJlTaKe JOKYMEHTapHU MaTepujajl U apXuBcKa rpaha.

- Be3BpeHH TOKYMEHTAPHU MaTepHjaJ YUHE JCIIOBU JJOKYMEHTAPHOT MaTeprjajia KOju
Cy M3ryOWJIM ONEepaTWBHY BPEIAHOCT 3a TeKyhH paj OJHOCHO KOjUMa j& UCTEKAO 3aKOHCKU POK
qyBama, a HEMajy CBOjCTBO apXHBCKe rpale;

- OpaOupame apxuBcke rpahe m yHumraBame 0e3BpeJHOr JAOKYMEHTApHOT
MaTepHjaJia je MocTymnak KojuM ce apXuBcKa rpaha omabupa u3 JOKYMEHTApHOT Marepujajia y3
YHUIITAaBakE OHMX JIEJIOBA JJOKYMEHTapHOT MaTepujana KojuMa je MpecTana BaKHOCT 3a TeKyhu
pal, a Koju HeMajy CBOJCTBO apXuBCKe Tpale;

- JIucra kaTeropmuja 10KyMeHTaApHOI MaTepHjaja ca pOKOBMMA YyBama je mocebaH
aKT KojuM ce ojpelyjy BpcTe apxuBcke rpahe M JOKyMEHTapHOI MaTepHjajia ca pOKOBHMa
qyBama.

Jlucra canpku TOMMC CBUX KaTeropwja JOKYMEHTApHOT MaTepHujaia HacTajor y paxy
perucTpatype M mbHXOBE pokoBe uyBama. Ha ocHoBy Jlucte obaBsba ce mocTymak omadupama
apxuBcKe rpahle Kao W TOCTyNMaK yHUIITaBamka OE3BPEIHOT JOKYMEHTAapHOT MarepHjaja.
Kareropuje ko1 Kojux je pok dyBama TpPajHO, YyBajy ce 10 Ipenaje HaiexHoM Mcropujckom
apXuBY.

- ApPXMBCKa KHUIA je OCHOBHA €BMJCHIIMja O IEJIOKYIHO] apXWUBCKOj rpahu u
JOKYMEHTApHOM MaTepHjally HacTaloM y paiy cTBapaola. ApXHMBCKAa KIbUTa CaIpKH ITOIHUC
(MHBEHTapHU TperJiea) IEeTOKYITHOT JOKYMEHTAapHOT MaTepHjalia HacTajor y paay perucrparype
Kao U OHOT JOKYMEHTapHOI MaTepHjaia Koju ce Mo OMI0 KOM OCHOBY Haja3u KOJ| CTBapaola.
ApXUBCKa KIbUTa MOXKE C€ BOAUTH y TAITUPHOM HITH €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.



- ApxuBHpame je Tpoueaypa oanarama oOpalleHMX W 3aBpIIEHHX IpeaMeTa y
oarosapajyhe apxuBcke jemunmuie (perucrparope, Gpacuukie, KyTHje, CBEXKmbEBE, OMOTE H JIP)
peMa XpOHOJIOUIKOM peay Win yTBpheHo] kiaacuduKauuju W HUXOBa Ipelaja y apXuBy
HHCApHULE U/WITH apXUBCKH JICTIO.

- APXHMBCKH /IeMo je moceOHa MPoCTOpHja, Y KOjuMa Ce 4yBa IOKYMEHTapHU MaTepujail u
apxuBcKa rpaha o/yiokeHa ao acta.

Il IPUMAIBE U TIPETJVIEJAIBE ITOLITE
Yuaan 5.

IIpujem nomre o6aBsba ce MyTEM MOLITAHCKE CIIyXKOe, eJIeKTPOHCKOM IOLITOM, JINYHOM
JIOCTaBOM IyTeM KypHpa UJIHM Ha 3aXTEB CTPaHKE.

[lomra ce mnpuma 'y TOKYy Tpajalba pajHOr  BpEMEHA, Yy  IPHjeMHO]j
KaHIeJIapH]j U/ TTHCAPHUIIH.

[Tomty mpuma oBnamheHu 3anoCciIeH PHjeMHE KaHIeIapyje/TucapHUIIe.
Yaan 6.
OpnamtheHn 3amocieHd KaJa HENOCPEeJHO IpUMa IMOWITY OJl CTpaHe J0CTaBjbaya
(kypupa), AykxaH je na TMOTBPAM TPHUjeM MONIM/bKE CTaB/bajyliM JaTyM M YUTaK MOTIHC Yy

,[[OCTaBHOj KibU3U, Ha JOCTaBHUIH, ITOBPATHUIHN HUJIK HaA KOHI/IjI/I aKara III/IjI/I CC OpUrrvHall npumMa.

Cnyxx0eHr JOmHCH TNPUMJBEHH EJIEKTPOHCKUM IyTeM C€ IITaMIajy W Yy MalnupHOM
00JIMKY 3aBOJIe Y €eBHJICHIIN]Y K0jy Opras BoJu.

Yuaan 7.

Ha cBaky npuMIbeHy MOIINJBKY OBIAIINEHO JUIE YTUCKY]je MPHjEMHHU MITaMOUIb U TIOTOM
je pacmniopehyje.

Yuan 8.

[Tpumsbeny momTy, mo mnpaBuiy, pacrnopelyje oBmamheHH 3amocieHH KOjU je JHYHO
oTBapa u mperiena. Pa3BpcraBame MomTe e BPIIM UCTOT JaHa Kaja je U MPUMJbEHA.



111 BABOBEIE AKATA U ITIPEJIMETA
Yuaan 9.

Y OKBUpY KaHIIENApPHjCKOT IOCIOBamka BOJE CE OCHOBHE W IMOMOhHE eBUJICHIHjE O
peAMETUMA U aKTUMA.

OcHOBHE eBH/JICHITU]E CTBApaoIia Cy:
- JIenoBOIHUK;

- [TomohHe eBumeHIHje (KmbU2ca npummene nowme, UHMeEpHa OOCMABHA Kibled, O0CMABHA KFbU2d
3a NOWMY, Kibliee pauyna).

Yuan 10.

JlenoBomHMK ce BOIM 1O CHCTEMY OCHOBHUX OpojeBa W moaopojeBa. OCHOBHUM
OpojeBUMa O3HAuYaBajy ce MPEeAMETH, a MoAOpPOjeBUMa OMKICH KOJU C€ OJJHOCE Ha UCTU MPeIMeET.

Ha kpajy roguHe AeTOBOIHUK C€ 3aKJbYUyje CIYKOCHOM 3a0€IIeIIKOM HAIMMCAHOM UCTION
nocneAmer Opoja ca KOHCTaTalljoM KOJIMKO je MpeAMeTa 3aBeleHO y Toj roaunu. OBa
3a0erenika ce JaThupa U OBepaBa CIIy)KOCHUM Ie4aToM, a OTHHCY]je je oBnamheHo JIuIe.

Yaan 11.

JlocraBibame mpeaMeTa y paj BpUIM C€ MPEKO MHTEpPHE JOCTaBHE KHUTE WM MPEKO
JTHEBHOT M3BElITaja MPUMJIbEHE TOLITEe, KOjY MOTIHCY]j€ 3alI0CICHH KOJU j& IPUMHUO MPEeaMeET.

JlocTaBbamke padyHa y pajJ BpIIM C€ MPEKO KHHUIe padyHa KoOja HCTOBPEMEHO
MIPEJCTaBJba OCHOBHY €BHJICHIIM]Y T€ BPCTE aKara.

I[OCTaBJ'baHae nomTe ynyheHe Ha JIMYHOCT BpHIU CC IIPEKO KHUT'C NPHUMJBCHC ITOUITE Ha
JIUYHOCT.

IV AIMUHUCTPATUBHO- TEXHUYKO OGPABUBAIGE ITPEJMETA
Yaan 12.
Caku ciy>)k0eHU JOTTUC OOUYHO Calip K| clieqiehe enose:
- 3arJiaBJbe, Y TOPEH-EM JICBOM yIiTy (Ha3uB U CEAMIITE, OpOj, AaTyM, IIyHa aapeca);

- agpeca npumaonia (IyH Ha3uB OJHOCHO MOPOJAUYHO UME U CEUINTE MPUMAOIIA);



- TEKCT KOjU MOpa OUTH jacaH, Ca’KeT U YUTaK, OTKYLIaH Ha padyyHapy,

- MCIOJ] TEKCTa OBJIANThEHO JIMIIe MOTIHCY]e CIIy>)KOSHU JOIMUC U y3 MOTIHC CE CTaBJhba OTHCAK
CITy>KOCHOT I1eyaTa;

- UCTIOJ] TEKCTA HABOJIE CE MPHJIO3H KOJU CE JOCTABIbA]Y.

CrnyxOeHH JIOTHC Ce MHIIE HajMamke y 2 MPUMEPKA, O KOJUX C€ jeJaH MpPUMEpaK Iajbe
KOMHTEHTY, a JIPYyTH CE 3aJp)KaBa y apXHBH.

V OTIIPEMAIGLE ITOUITE
Yuan 13.

CBu 3aBpIIeHU IpeAMETH Koje Tpeba OTIIPEMUTH, apXUBUPATH WM YCTYIUTH, Bpahajy ce
opnamtheHom iy OpraHa npeko MHTEpHE JI0CTaBHE KIbUTe.

Yaan 14.

Otnpemame nomre Bpiu opnamheHo auie Oprana. Cpa nomra npeyseTa y TOKY JlaHa,
OTIIpeMa ce UCTora JaHa. BpeaHocHa mommsbka, CyACKa akTa U MOBEpPJbUBA IMPENKcKa OTIpeMa
C€ YBEK MPENOPYICHOM IMOITUIEKOM.

Yiau 15.

VY nocTaBHY KHUTY 3a MOWITY YIHCY]y C€ CBE€ MOIIMJbKE, KOje C€ OTIPEMAjy MOLITOM.
JlocTaBHa KibUra CIIy’)KM Kao €BHJIEHIIM]ja O 3aBPILEHO] OTIPEMHM, Kao W Mpe/aju HOBLA Ha MME
MOIITAHCKHUX TPOILKOBA.

VI APXUBUPAILE U YYBAILE JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA
Yuaan 16.

CBH pelleHU INpeAMETH Mopajy OUTH OJUIOKEHHM Yy oAroBapajyhe apXHBCKe jEeIUHUIIE
(peructparop, kmura, (Qacumkia, apxuBCcKa KyTHja, CBeXam, OMOT H 1p.). Ha crmospHUM
OMOTHMa apXMBCKUX jeMHMIIA WCHHCYyje ce. IMyH Ha3uB OQpraHa, TOAMHAa HACTaHKAa W BPCTa
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia, €BUJICHIIMOHM OpOojeBH IpeaMeTa W peaHH Opoj MOA KOjuM je
apXWMBCKa JeTMHHIIA YITUCAHA Y APXUBCKY KIbUTY.

JlokyMeHTapHM MaTepHjajl yyBa ce Ipema pokoBuMa yTrBphenum y Jluctu kareropuja
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMA UyBamba.

[Ipe apxuBHpama Tpeba MPOBEPUTH Ja JIU je MPEAMET 3aBpIUEH U J1a JIU e y MpeIMeTy
HaJla3e HeKH MPHJIO3U UM JOKYMEHTH KOjH He TPHUIaJajy UCTOM.



Yaan 17.

VY nucapHUIM, OJJHOCHO Yy PaJHUM MPOCTOPHjaMa, 3aBPIIEHH MPEIMETH C€ MOTY JIpXKaTh
HajBUILIC JBE roAuWHe Of JaaHa 3aBohema. [locie Tor poka ce cMemITajy y apXHBCKH €TI0,
OJUIOKEHU MO TOJMHAMa M TIOPETKY M3 apXWMBCKE KIbLHIE, y OAroBapajyhuM JIpBEeHUM HIIH
METaHUM CTalakama - mnoiuuama. llpocropuje nemoa Mopajy OUTH CyBe W CBeTie, a
JOKyMEHTaIfja ocurypana oJ1 omrehema, kpahe u moxapa.

Yaan 18.
CaB TOKyMEHTapHU MaTepHjai Hactao y paay Oprana ymnucyje ce y ApXHBCKY KEBHIY,
KOja CIyXH Kao OIITH WHBEHTAPHU TMIperjie]l MEeJOKYIMHOT apXHMBCKOT MaTepujana.
EBunentupame ce Bpim 3a cBaky roguny ox 01.01. no 31.12. rexyhe roaune.

Ynucupame y ApXI/IBCKy KBUTY BpIIN CC HA cnenehﬂ HA4YUH:

- y pyopuky 1. ynucyje ce peanu 6poj. [lon jenHum pepHum OpojeM yIuUCyje C€ UCTOBETHH
Matepujan 6e3 003upa Ha KonuuuHy. Penu OpojeBu ce HacTaBJbajy U3 TOJUHE Y TO/IUHY,

- y pyOpuKy 2. ynucyje ce JaTyM yIuca,

- y pyOpuky 3. ynucyje ce roJuHa, OJIHOCHO pa3/iobibe y KOjeM je NOKYMEHTapHU MaTepujall
Hactao (3a IOKYMEHTapHH Marepujayl Koju oOyxBaTa MOJATKE M3 BHUIIE T'OJHMHA YIHUCYje ce
MOYETHA U KPajiba KaJeHAapcKa ro/InHa);

- y pyOpuky 4. ynucyje ce kaacudukannona o3naka (axko je yrsphena);

- y pyOpuKy 5. ymucyje ce cazpkaj, BpcTa apXuBcKe rpahe uiiu JOKyMEHTapHOT MaTepHjaa;

- y pyOpuKy 6. ymucyje ce KonuunHa, Opoj apxuBCKUX jeaununa (Hop. acuukim, perucrparopa
u 1p);

- y pyOpuky 7. ymucyje ce Opoj W matym 3amucHHKa (MPUIMKOM YHUINTaBama OE3BPEIHOT
MarepHjaia Wi IPHIHKOM Ipeiaje HaJISKHOM apXUBY);

- y pyOpuky 8. ymHcyje ce pOK uyBama JOKyMEHTapHOT Mmarepujana u3 Baxkehe Jlucre
KaTeropuja,

- y pyopuky 9. ynucyje ce npumenda (HIp. CMeIITaj JOKYMEHTApHOT MaTepHjaa).
Yaan 19.

[Ipenuc apxMBCKe KIUIe 3a JOKYMEHTapHU MaTepujal HAcTao y MPETXOJHOj TOJUHH,
J0CTaBJba ce HaJuIexHOM Mcrtopujckom apxuBy, 1o 30. anpuira Tekyhe roause.



Yuaan 20.

Y apXMBCKOM JIETIOYy YyBa c€ JOKYMEHTAapHU MaTepujal U apxuBcKa rpaha, y cpehenom u
0e30eTHOM cTamy, [0 YHHUIITEHa Hpema JIuctu kareropuja JOKYMEHTApHOT Marepujaia ca
pPOKOBHMMA YyBama WM 0 Ipelaje HaUIe)KHOM apXuBY. APXUBCKU JIETIO y KOjeM ce 4YyBa
apxuBcKa rpaha W JOKyMEHTapHHM MaTrepujal Mopa OWTH CHAaOJEBEH J0BOJBHOM KOJIMYMHOM
apXMBCKUX TOJIMIIA 32 CMEITa] JOKYMEHTAIIH]E.

Jlerio Mopa OUTH OIIPEMIbEH CHUCTEMOM IPOTUBIIOKAPHE 3aIITHUTE.
ApxuBcku aeno mopa outu pusmuku o0e30eheH pamu HeoBIamheHOr yiacKka APYrux
JUIAa ¥ HEKOHTPOJIMCAHOT KopuIimhema JOKyMeHaTa. Y apXHMBCKOM JIENIOY C€ HE CME HaJla3uTh

HUKaKaB JIPYTd MaTepujaj, OCUM apXHUBCKe Tpalje U JoKyMeHTapHOT MaTepujaja.

VIl OTABUPAILE APXUBCKE I'PABE U YHULITABAIBE BE3BPEJHOI
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

Yaan 21.
Opnabupame apxuBcke rpalle M yHUIITaABamke OE3BPEIHOTI JOKYMEHTAapHOI MaTrepujaia
BpIIM ce Ha OCHOBY Jlucrte kareropwja apxuBcke Tpalle W JOKYMEHTapHOT Marepujaia ca
POKOBHMA YyBama.
Jlucra je cactaBHU €0 oBor [IpaBuitHUKA.

Yuan 22.

Jlucra kareropuja caap>ku peaHu Opoj, Ha3UB KaTeropuje JOKyMEHTapHOT MaTepujana u
POK UyBama.

VYKOJIMKO ce TOKOM TOJMHE jaBe HOBE BPCTE JOKyMEHaTa, BPIIM C€ M3MEHa W JIOyHa
nocrojehe Jlucre.

Yuaan 23.

Jlucty ycBaja HIKOJICKU 0J100p, MMOTOM ce ycBOjeHa JIucra JoCTaBiba HAUIEKHOM apXUBY
y /1Ba OpUTHHAIHA PUMEpKA.

Yaan 24.
ApxuBcka rpala uyyBa ce TpajHO y OOJIUKY Y KOjeM je U3BOPHO HacTaja.
N3BopHU OONMK JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia, KOjU HHUje eJEKTPOHCKM M 3a KOjU HHje
MIPONHCAH TPajHU POK UyBamba MOXE C€ YHUINTHTH U MPE UCTEKa MPOMHCAHOT TEePHOa TyBarmba

TCK HAKOH OuUr I/ITaJ'II/ISaI_II/Ije H YKOJIMKO CC 1yBa Y OKBHUPY YCIIYIC KBaJII/I(I)I/IKOBaHOF CJICKTPOHCKOT
qyBamka JOKYMCHTA.



Yuan 25.

3a mocrymnak onabupama apxXuBcKe Tpalie M yHHMIITaBame OE3BpEAHOT JOKYMEHTApHOT
MaTepujajia KOMe je pOK YyBarma UCTEeKA0, OJUIYKY JOHOCH OUPEeKmop.

Opnabupame apxuBcke rpalie W yHUINITaBame OC3BPEIHOT JOKYMEHTapHOT MaTepujaja
00aBJba ce Ha OCHOBY JIMcTe KaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMA YyBarba.

Opnabupame apxuBcke rpale M yHUIITaBame OE3BPEAHOr JOKYMEHTApHOT MaTepHjaja
o0aBJjba C€ HCKJbYYUBO U3 CpeheHOr M y apXUBCKO] KIHM3H EBUACHTHPAHOT JOKYMEHTAPHOT
Marepujana. YHUIITaBambe 0e3BpeHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia 00aBba Ce CBaKe TOJMHE 3a
JTOKYMEHTapHU MaTepHjall Ynju Cy pOKOBU UyBarba UCTEKIIH.

Yuan 26.

3a mocioBe Ha ojabupamy apxuBcke Tpahe u wu3paay momnuca Oe3BpEeIHOT
JTOKYMEHTapHOT MaTepHjajia KOMe Cy pPOKOBH UyBama UCTEKIHN Gopmupa ce komucuja. OmIyKy o
dbopMupamy KOMUCH]E TOHOCU OUPEKMOpP.

Yuaan 27.

[Toriuc Oe3BpenHOr JOKYMEHTapHOI MaTepujaja cacTaBjba C€ U JIOCTaBJba Ha/JICKHOM
HcTopujckom apXHBY y J1Ba IpUMEpPKa U CaJIpiKu:

- Ha3uB OpraHa y ugjeMm je paJy MaTepHjaj HacTao, J1aTyM U MECTO cacTaBJbamba MOIKCa;

- IIOTIHC KaTeropuja 0e3BpeIHOT TOKyMEHTapHOT MaTepujajia ca peHUM OpojeM Momuca, peJHUM
OpojeM apXMBCKE KIUT€, TOAMHOM HAacTaHKa, OpOJHO M3paKEHOM KOJMYMHOM Y (aciukiIama,
KyTHjaMa, perucTpaTopumMa, Kiburama, uT/. 1 ca Ha3HaKOM pPOKa 4yBamba,

- YKyIHa KOJIMYMHA JJOKYMEHTapHOT MaTepHjaia IpeyIoAKEHOT 33 YHUIITEHE;

- nmotnuce wiaHoBa Komucuje koja je MpenoXuia HaBEJICHH JTOKYMEHTApHU MaTepujai 3a
YHULITEHE.

Yuaan 28.

Hakon pnobOujeHe carjgacHOCTM HAJUIEKHOT apxXHBa, NpPUCTyNa C€ YHHUIITaBalby
JOKYMEHTapHOT MaTepujajia, MpU 4YeMy je cTBapajall AyXKaH Ja IMpeay3Me HEOIXOIHE Mepe
3aIITUTE TOJaTaka KOju OWM MOTJIM TOBPEAUTH TpaBa W TMPaBHU HMHTEpPEC JHUIlAa HAa KoOja ce
JOKYMEHTapHU MaTepHjajl OJHOCH.



VIII MIPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJIVIEXKHOM APXUBY
Yuaan 29.

ApxuBcka rpaha ce npenaje Haaiae:xxkHOM VcTopHjckoM apXuBY, HAKOH TPUIECET FOJUHA
0J1 )EHOT HaCTaHKa MUJIM 110 IPECTAHKY pajia CTBapaola.

VY carnacHOCTM ca HaJJIEKHMM apXWMBOM, POK M3 cTaBa 1. OBOI WiaHa Yy HM3y3€THUM
Clly4ajeBHMa C€ MOK€ CKPaTUTH WJIH MPOJY>KUTH.

Yuaan 30.

Opran xao cTBapaiai apxuBcke rpale qyxkaH je 1a apXuBCKy rpal)y mpeaa y opuruHany,
cpeheny, o3HaueHy, momnucaHy, HeomrTeheHy WM ca CaHMpaHUM omTehemrma, TEXHUYKH
onpemibeHy. O mpuMoripenaju apxuBcke rpalje caunmaBa ce 3alMCHUK YHjU j€ CACTaBHH JICO
[Toruc apxuBcke rpale kKoja ce npenaje HauIexKHOM MICTOpHjCKOM apXUBYy.

IX IPEJIASBHE U 3ABPIIIHE OAPEJABE
Yaan 31.

Opran je nyxaH jga o0aBemrTaBa HaJUIeKHH VICTOPHjCKH apXWB O CBHM CTaTyCHUM
npoMeHaMa y MOIJIeAy: MPOMEHEe Ha3WBa, JEIAaTHOCTH, Clajama, YKHama, OTBapame crevaja/
JUKBUALIM]jE, POMEHa ajpece, (PU3MUKO Mpecesbebe, aaanTtaija npocTopuja/e, Ka0 U CBUM
pOMEHaMa Koje Cy O 3Hauaja 3a apXuBCKy rpal)y, momyt qururaiusaiuje, MUKpoQuIMoBama 1
CIL., HajkacHUje y poky o 30 j1aHa o1 JaHa lUXOBOT HACTaHKA.

Yuau 32

[TpaBuaHEK je 3aBeeH mox opojem 946/2023 nana 13.07.2023.roauHe, a CTyma Ha CHary
OCMOT J1aHa OJ] JlaHa 00jaBJbHUBamba Ha OTJIACHO) TaOJIH.

HNPEJCEJHUIA IIKOJICKOI' OJBOPA

Harama I'ojxoBuh

Odjasweno na oznacnoj maonu Illkone oana 13.07.2023. zo0une.

CekpeTap mkose

Jparan Karanuh






